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Send Email

[ 공통 -> Email Send ]
< 화면 설명 >
MASTER 기준으로 해외 파트너에 메일을
전송할 수 있다.
PDF 로 문서를 각각 생성하거나 병합하여
전송할 수 있다.

[ 항목 설명 ]
(1)전송하고자 하는 MASTER B/L 번호를
입력한다.

(2) 전송하고자 하는 출력물을 체크 한다.
(3) 파트너 코드와 담당자를 입력한다.
(4)메일 보내는 사람과 받는 사람의 주소를
입력한다. 송신자는 사용자관리에 등록된
메일 주소를 자동으로 가져온다.
(5)상단에 체크된 문서 외 다른 문서를 전
송하려는 경우 마우스 우클릭으로 문서를
첨부할 수 있다.

(6) 전송하려는 MASTER B/L 번호를 입력하면
하단에 문서관리에 등록된 내역을 보여준다.
(7) 문서를 각각 생성하거나 하나의 PDF
파일로 생성할 수 있다.
(8) 해당 버튼을 클릭하여 전송한다.
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문서 관리

[ 공통 -> 문서 관리 ]
< 화면 설명 >
MASTER 기준으로 해외 파트너에 메일을
전송할 수 있다.
PDF 로 문서를 각각 생성하거나 병합하여
전송할 수 있다.

[ 항목 설명 ]
(1)전송하고자 하는 MASTER B/L 번호를
입력한다.

(2) 전송하고자 하는 출력물을 체크 한다.
(3) 파트너 코드와 담당자를 입력한다.
(4)메일 보내는 사람과 받는 사람의 주소를
입력한다. 송신자는 사용자관리에 등록된
메일 주소를 자동으로 가져온다.
(5)상단에 체크된 문서 외 다른 문서를 전
송하려는 경우 마우스 우클릭으로 문서를
첨부할 수 있다.

(6) 전송하려는 MASTER B/L 번호를 입력하면
하단에 문서관리에 등록된 내역을 보여준다.
(7) 문서를 각각 생성하거나 하나의 PDF
파일로 생성할 수 있다.
(8) 해당 버튼을 클릭하여 전송한다.
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문서 리스트

[ 공통 -> 문서 리스트 ]
< 화면 설명 >
 등록되어있는 문서들을 조회할 수 있다.

[ 항목 설명 ]
(1)사업장 코드, 지점, SHIPPER/CNEE 등
검색하고자 하는 항목을 입력 후 검색한다.

(2) 생성한 문서 타입에 따라 검색할 수 있다.
(3) 엑셀로 다운이 가능하다.
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B/L 권한 관리

[ 공통 -> B/L 권한 관리 ]
< 화면 설명 >
특정 비엘에 대하여 수출/ 수입 권한을
변경할 수 있다.

[ 항목 설명 ]
(1) 변경하고자 하는 HOUSE, MASTER B/L
번호를 입력한다.
(2)마우스 우클릭으로 행 추가 후 권한을
수정한다.

Copyright  YJIT All rights reserved. Ⅴ - 1 - 6



Board Management

[ 공통 -> Board Management ]
< 화면 설명 >
 사내 공지 사항을 등록할 수 있다.
 프로그램 로그인시 B/L Navigation
화면의 오른쪽 하단에서 조회가 가능하다.

[ 항목 설명 ]
(1) 신규 버튼을 클릭한다.
(2) 제목을 입력한다.
(3)담당자의 사업장에만 공지하고자 하는
경우 체크 한다.
(4) 공지하고자 하는 내역을 입력 후 저장한다.
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Board List

[ 공통 -> Board List ]
< 화면 설명 >
사내 공지 사항에 등록한 내역을 조회할
수 있다.

[ 항목 설명 ]
(1) 등록 기간, 제목 등을 입력 후 검색한다.
(2) 기간 만료건 검색시 체크 한다.
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IRRE 발생 보고서 관리

[ 공통 -> IRRE 발생 보고서 관리 ]
< 화면 설명 >
 IRRE 발생건에 대하여 관리를 한다.

[ 항목 설명 ]
(1) 지점, 발생일자를 입력 후 검색한다.
(2) + 버튼 클릭 후 클레임건에 대한 내역을
입력한다.

(3) 엑셀로 다운이 가능하다.
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일반 지출결의서

[ 공통 -> 일반 지출결의서 관리 ]
< 화면 설명 >
 일반 지출금액을 입력한다.
 전표생성과 결재상신을 할수 있다.

[ 항목 설명 ]
(1) 지점, 지결일자등을 입력 후 검색한다.
(2)상단 신규 버튼을 클릭 후 지결일자를
입력한다.

(3) + 버튼 클릭 후 계정과목, 거래처 등을
입력한다.
(4) 전표생성이 가능하다.
(5) 결재상신시 결재번호가 부여된다.
(6)왼쪽 리스트에서 결재상신 여부를 확인 할
수 있다.

(7) 엑셀로 다운/ 업로드가 가능하다.

Copyright  YJIT All rights reserved. Ⅴ - 1 - 10



자금계획서

[ 공통 -> 자금계획서 ]
< 화면 설명 >
 자금 계획 내역을 관리한다.

[ 항목 설명 ]
(1) 지점, 자금집행일자, 부서 등을 입력 후
검색한다.

(2) + 버튼 클릭 후 거래처, 금액을 입력한다,
(3)출력하고자 하는 관리번호를 체크 후
자금계획서 발행이 가능하다.
(4)관리번호 체크 후 전자결재 상신이
가능하다.

(5) 엑셀로 다운이 가능하다.
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팩스전송관리

[ 공통 -> 팩스전송관리 ]
< 화면 설명 >
 전자 팩스 전송을 한다.

[ 항목 설명 ]
(1)전송하려는 거래처와 담당자, 팩스
번호를 입력한다.

(2)마우스 우 클릭으로 행추가 후 파일을
첨부한다.
(3) 전송을 버튼을 클릭한다.
(4) Cover 지를 생성할 수 있다.
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팩스 전송 리스트

[ 공통 -> 팩스 전송 리스트 ]
< 화면 설명 >
 전자 팩스 전송 내역을 조회한다.

[ 항목 설명 ]
(1)전송일자, 팩스 번호등을 입력하여
검색할 수 있다.
(2)관리번호, 전송일시, 문서정보등을 확인할
수 있다.

(3) 마우스 우클릭으로 엑셀 다운이 가능하다.
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